
1.  홈택스 로그인

 

 - 홈택스 화면으로 들어가서 공인인증서 혹은 회원 아이디 로그인을 합니다.
 - 로그인 후 신청/제출 화면을 클릭하세요.

2. 지급명세서 클릭.



3. 기타소득지급명세서 클릭

4. 직접작성제출 방식 클릭



5. 기본 정보 입력

- 1번 : 귀속년도 - 2017년 
- 2번 : 제출대상 - 연간합산제출 체크 
- 3번 : 제출년월 - 2018년 2월
- 4번 : 원천징수 의무자 주민 등록 번호 - 본인 주민 번호 기재
- 5번 : 제출 후 다음 이동 확인



6. 상세내역 입력

그럼 소득자 인적사항 및 연간 소득내용에서
- 소득자주민등록번호 / 소득자성명 / 업종구분코드 / 소득귀속년도 / 지급년도 / 지급건수 
  / (연간)지급총액을 입력하신 뒤 등록하면 완성
→ 지급 인원 만큼 모두 입력합니다.



7. 과세자료 작성완료 클릭


